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ECOLE SUPERIFURE ALGERIENNE DES AFFAIRES

Politique de Traitement des Données a Caractére Personnel

ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES ,
est un établissement public d’enseignement
supérieur, créée dans le cadre d’une coopération
bilatérale, par le Décret Présidentiel n® 05-320 du 8
Chaabane 1426 correspondant au 12 septembre
2005 portant ratification de l'accord relatif a la
création de I'Ecole Supérieure Algérienne des
Affaires, signé a Alger le 13 juillet 2004, complété par
décret présidentiel n® 17-151 du 23 Rajab 1438
correspondant au 20 avril 2017 portant ratification
de I'avenant a l'accord du 13 juillet 2004 entre le
République Algérienne
démocratique et populaire et le Gouvernement de la
République francaise relatif a la création de I'Ecole
Supérieure Algérienne des Affaires, signé a Alger le
10 avril 2016.

Gouvernement de Ia

Dans le cadre de nos activités, nous collectons et
traitons vos données a caractére personnel en
qualité de responsable de traitement, en nous
conformant aux régles applicables en matiére de
protection des données a caractére personnel.

La sécurité et la protection de vos données a
personnel, sont d’'une importance
primordiale chez ESAA - ECOLE SUPERIEURE
ALGERIENNE DES AFFAIRES. Nous avons mis en place
une procédure stricte pour garantir le traitement et
la protection de vos données dans le respect de votre
vie privée, conformément aux dispositions de la loi
18-07 portée sur la protection des données a
caractére personnel.

caractere

La présente politique de traitement de données a
caractére personnel a été instauré pour vous
permettre de comprendre de maniére claire, simple
et compléte comment ESAA - ECOLE SUPERIEURE
ALGERIENNE DES AFFAIRES collecte, exploite, partage,
et sécurise vos données a caractére personnel

1. QUAND EST CE QUE VOS DONNEES PERSONNELLES

SONT-ELLES COLLECTEES ?

ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES
est amenée a recueillir vos données a caractére
personnel a différentes occasions et peut avoir a les
traiter aux différents moyens lors de I"'exécution d’un
contrat ou d’une transaction commerciale.

Les données que vous nous communiquez pour
répondre 2@ une offre d’emploi ou candidature
spontanée

ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES
collecte les données a caractére personnel des
postulants, dans le cadre du processus de sélection
des candidats, étudiant et recrutement, notamment
a partir des CV, lettres de motivation, des entretiens
et de formulaires.

Ces données seront exclusivement traitées par ESAA
- ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES, dans le
cadre du traitement des candidatures. La base légale
de ce traitement repose sur I'exécution de mesures
précontractuelles et l'intérét légitime des ESAA -
ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES pour
assurer la gestion de la sélection des étudiant ou le
du recrutement.

e Exigence légale ou réglementaire
ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES
AFFAIRES peut étre amenée a collecter et
communiquer, vos données a caractére
personnel pour se conformer a des demandes
d’ordre légal ou réglementaire, des décisions de
justice, assignations ou procédures juridiques,
conformément aux exigences des lois en vigueur.

o Données collectées dans le cadre de Ia

prospection commerciale
ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES

AFFAIRES peut traiter vos données a caractére
personnel pour la réalisation de ses prospections
commerciale, que cela soit par e-mail ou par
téléphone sur la base de notre intérét légitime.
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e Données collectées dans le cadre de la relation
commerciale
ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES
AFFAIRES traite les données a caractére personnel
fournies par ses clients et fournisseurs, pour la
gestion des contrats, notamment la gestion des
commandes, des livraisons, de la facturation, de
"exécution des services et la fourniture des biens,
du recouvrement, et des déclarations fiscales...).

Ce traitement repose sur la base légale de
Iexécution d’un contrat entre ESAA - ECOLE
SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES et ses
clients / fournisseurs, ou suite a I'établissement
d’un consentement préalable

e Données collectées dans le cadre de nos activités
d’étude de marché
Pour soutenir nos activités marketing et le
développement de nos produits, il peut étre
nécessaire de recueillir des informations a
caractére personnel pour des profils spécifiques,
dans le but de vous contacter directement et
discuter avec vous des sujets qui vous
concernent. Le traitement de vos données
personnelles dépend de votre consentement
préalable.

2. NATURE DES DONNEES A CARACTERE PERSONNELS

COLLECTEES

Toutes Informations personnelles que vous
consentez a nous communiquer et qui vous
identifient de maniére directe ou indirecte, telles
que votre nom et prénom, date de naissance, votre
civilité, vos coordonnées, adresse e-mail, numéro de
téléphone et toutes autres informations vous
concernant que nous pourrions demander dans le
cadre de nos transactions.

QUELLE EST LA DUREE DE CONSERVATION DES
DONNEES ET QUELLE PROCEDURE POUR LA
SUPPRESSION ?

ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES €
conserve vos données a caractére personnel que
pour la durée nécessaire a la réalisation des finalités
visées, sous réserve des possibilités légales
d’archivage, d’obligations de conservation de
certaines données et/ou d’anonymisation.

Les durées de conservation sont déterminées en
fonction des finalités de chaque traitement, en
application des dispositions légales concernant leur
durée de conservation.

A titre d’exemples, vous trouverez ci-dessous les
durées de conservation applicables :

Candidature : Une conservation pour une durée
maximale de 3 ans a compter du dernier contact a
moins que le candidat refuse ce stockage.

Données nécessaires a la prospection commerciale :
Ces données sont conservées pendant 3 ans a
compter du dernier contact des personnes avec ESAA
- ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES.
Données clients/ fournisseurs les données
collectées dans le cadre de la relation commerciale
nécessaires a la gestion des contrats sont conservées
pour la durée de ladite relation

Données collectées dans le cadre de nos études de
marché : Ces données sont conservées pour une
durée d’'une année a compter du premier contact
sauf consentement pour une conservation ultérieure
afin de répondre a des études ciblées.

A QUI POUVONS-NOUS TRANSMETTRE VOS
DONNEES ?
Vos données a caractére personnel étant

confidentielles, ne seront accessibles que par les
personnes habilitées et en raison de leurs fonctions
au sein de ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES
AFFAIRES.

De ce fait ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES
AFFAIRES s’engage a mettre en place toutes les
mesures  organisationnelles et  techniques
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appropriées pour préserver la sécurité, I'intégrité et
la confidentialité de vos données.

Vos données a caractére personnel peuvent étre
transmises aux partenaires ESAA - ECOLE SUPERIEURE
ALGERIENNE DES AFFAIRES.

Nos prestataires de services habilités peuvent
également avoir a traiter vos données a caractére
personnel uniquement dans le cadre de la réalisation
des prestations que nous sollicitons : il s’agit plus
particulierement des prestataires en charge de la
gestion de recrutement, les prestataires offrant les
services de déplacement et d’hébergement, de
I'envoi d'e-mails a des fins marketing, du stockage de
données ...

Dans certaines situations, nous pouvons transférer
vos données a caractére personnel en dehors du
pays. Dans ce cas ESAA - ECOLE SUPERIEURE
ALGERIENNE DES AFFAIRES s’engage a sécurisés ce
transfert de maniére appropriée afin d’assurer un
niveau élevé de protection des données, quel que
soit I'endroit ou ces données seront traitées.

De plus, nous pouvons étre amenés a partager ces
données avec des administrations et organismes
publics en application des dispositions légales.

COMMENT NOUS PRESERVONS LA SECURITE DE
VOS DONNEES ?

ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES
s'engage a protéger et sécuriser vos données a
caractére personnel, en mettant en place toute les
mesures techniques et organisationnelles possible
afin d’assurer leur confidentialité et d’empécher
toute déformation, endommagement, destruction
ou divulgation a des tiers non autorisés, et ce,
pendant la durée nécessaire a I'exercice des finalités
poursuivies, conformément au droit applicable

Lorsqu’il est nécessaire et autorisé de partager les
données a des tiers, nous nous assurons que ces
derniers garantissent e méme niveau de protection
a ces données, que celui appliqué par |a ESAA - ECOLE

SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES, en exigeant
des garanties contractuelles prévoyant notamment
que, les données pourront étre traitées
exclusivement pour les finalités autorisées, avec
toute la confidentialité et la sécurité requises.

QUELS SONT VOS DROITS ?

Sous réserve des conditions prévues par la
réglementation en vigueur, vous disposez a |'égard
de vos données personnelles des droits suivants :

Droit d’information sur le traitement de vos
données personnelles

ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES
s’engage a vous fournir une information concise,
transparente, compréhensible et accessible, en des
termes clairs et simples, sur les conditions du
traitement de vos données personnelles,
conformément a I'art 32 de la loi 18-07

Droit d’accés a vos données a caractére personnel
Le droit d’accés vous permet de vérifier et d'obtenir
les informations nécessaires liées au traitement de
vos données a caractere personnel, au sein de ESAA -
ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES.

De les consulter, ainsi que d’en recevoir une copie,
sous réserve d’une demande justifiée conformément
a l'art 34 de ladite loi

Droit de rectification et a l'effacement de vos
données a caractére personnel

Vous avez également le droit de procéder a la mise a
jour, la rectification ou la suppression de vos
données a caractére personnel et d’obtenir, dans les
meilleurs délais, la rectification des données qui sont
inexactes ou incomplétes. Conformément a l'art 35
de cette méme loi

Droit d'opposition y compris a la prospection
Vous avez le droit de vous opposer a tout moment
au traitement de vos données a caractere personnel,
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pour des raisons particulieres. Il ne sera plus réalisé
de traitement de vos données a moins qu’il n’existe
des motifs légitimes et impérieux pour ce traitement,
qui prévalent sur vos intéréts et droits et libertés ou
des raisons liées a la constatation, I'exercice, la
défense de droits en justice. Conformément aux Art
36 et Art 37 de cette méme loi.

Lorsque le traitement de vos données a caractére
personnel repose sur la base de votre consentement,
celui-ci peut étre retiré a tout moment.

En revanche, et conformément au droit applicable,
le retrait de votre consentement ne vaut que pour
'avenir et ne saurait donc remettre en cause la
licéité du traitement effectué avant ce retrait.

7. COMMENT EXERCER VOS DROITS ?

Pour toute question relative a la présente
Politique de confidentialité et/ou pour exercer
vos droits tels que décrits ci-dessus, vous pouvez
vous adresser au département Juridique de la
ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES
AFFAIRES, aux coordonnées suivantes

Adresse e-mail : dpd@esaa.dz

ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES
AFFAIRES s’engage a vous répondre dans les
meilleurs délais, et en tout état de cause, dans un
délai d’un mois a compter de la réception de
votre demande.

Si nécessaire, ce délai pourra étre prolongé de
deux mois, compte tenu de la complexité et du
nombre de demandes adressées 3 la ESAA - ECOLE
SUPERIEURE ALGERIENNE DES AFFAIRES. Dans ce
cas, vous serez informés de cette prolongation et
des motifs du report.

Si votre demande est présentée sous forme
électronique, les informations vous seront
également fournies par voie électronique lorsque
cela est possible, a moins que vous ne demandiez
expressément qu’il en soit autrement.

Si ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES
AFFAIRES ne donne pas suite a votre demande,
elle vous informera des motifs de son inaction et
vous disposerez de la possibilité d’introduire une
réclamation auprés de 'autorité nationale de la
protection de donnée a caractére personnel.

MODIFICATIONS ET MISE A JOUR DE LA
POLITIQUE DE CONFIDENTIALITE

ESAA - ECOLE SUPERIEURE ALGERIENNE DES
AFFAIRES se réserve le droit de modifier les
clauses de cette politique, de supprimer ou d’en
ajouter de nouvelles.

Ces modifications peuvent étre apporté a la
discrétion de ESAA - ECOLE SUPERIEURE
ALGERIENNE DES AFFAIRES, tout en vous faisant
part de la version actualisée.

Fait a ‘pr'\L(

J
Date Lo YA-AO 2)"'
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